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OBJETIVOS DE APRENDIZAJE

*Desarrollar capacidades que permitan el uso eficiente de 1la
PC, para resolver de modo auténomo situaciones problematicas que
se le presenten.

*Usar la computadora para ordenar, analizar, operar, crear,
almacenar, imprimir y descubrir las posibilidades que nos brinda
la PC para el aprendizaje. Despertar en los alumnos el espiritu
critico para utilizar la computadora en el procesamiento de
textos, en la elaboracidn de publicaciones, en la busqueda de
informacion.

*Utilizar a la computadora como una herramienta util para
trabajar en equipo.

*Profundizar sobre opciones mas avanzadas en el uso de las
aplicaciones aprendidas para la elaboracién

y desarrollo de trabajos preestablecidos



CONTENIDOS (1ER, 2DO Y 3ER TRIMESTRE)
MICROSOFT WORD. Edicién de un documento: Explora y reconoce Word.

Edicidén Basica. Formato. Alineaciones. Caracter y Parrafo. Espaciados
e interlineados. Ortografia y Gramatica. Disefo de Pagina.
Marcadores/Sangrias. Reconocimiento de Parrafos. Textos Especiales:
Tabuladores. Tabuladores con relleno. Trabajar con columnas
periodisticas. Usar numeracidon y vifetas. Trabajar con encabezados y
pie de paginas. Saltos de seccidén. Tablas: Creacidén de Tablas.
Desplazarse, seleccionar y borrar en las tablas. Modificar una tabla.
Pestafna Disefio: Aplicar estilos. Crear, modificar y borrar estilos.
Aplicar Bordes y Sombreados .Imagenes: Insertar imagenes predisefadas.
Insertar imagenes desde archivos. Tratamiento de imdagenes. Insertar
formas y dibujar. Seguridad: Ahadir contrasena al documento.
Restriccidn de formato. Restriccidon de edicidn. Otras opciones de
seguridad. Firma digital. Produccién: Crear una tabla de contenido.
Crear un indice.

PREZI. Crear una cuenta. Tipos de licencias. Navegar por el lienzo.
Herramientas de transformacién. Comenzar a partir de plantillas.
Personalizar colores y tipos de letras. Enmarcar contenido. Uso de
frames. Dibujar formas, flechas y lineas. Agregar URL a la
presentacién. Video, foto y multimedia. Crear y navegar por la ruta de
contenidos. Opciones de privacidad. Trabajo cooperativo con Prezi.
Descargar y presentar sin conexidn. Reproduccidn automatica. Importar
y transformar Power Point a Prezi. Uso adecuado de la presentaciodn.

Efectos visuales avanzados.



